UCHWALA NR 440/2026
ZARZADU POWIATU W OSTROELECE

z dnia 8 stycznia 2026 r.

zmieniajgca uchwale w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Ostrolece

Na podstawie Na podstawie art. 32 ust 2 pkt 6 i art. 35 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1684) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ostrolece, stanowigcym zatacznik do
uchwaty Nr335/2025 Zarzadu Powiatu w Ostrolece zdnia 26 sierpnia 2025r. wsprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrofgce wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

Nw§4:
a) ust. 8 otrzymuje brzmienie:
.-8. Do zadan Starosty naleza w szczego6lnosci sprawy z zakresu:
1) przestrzegania ustawy o ochronie danych osobowych i informacji niejawnych,
2) zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obronnych,
3) oswiaty i spraw spotecznych,
4) informatyzacji Starostwa,”,
b) w ust. 11, pkt 26 otrzymuje brzmienie:
.,26) Stanowisko ds. kontroli i skarg,”;
2) w § 5, w ust. 5, pkt 20 otrzymuje brzmienie:
»20) Stanowisko do spraw kontroli ,, SK”,”;
3) w § 6, ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,-2. Do wspolnych zadan wydziatow i biur nalezy w szczegélnosci:

1) organizowanie wykonania zadan okreslonych w ustawach, rozporzgdzeniach, uchwatach
i zarzadzeniach naczelnych i centralnych organéw administracji panstwowej, uchwatach Rady
Powiatu oraz uchwatach Zarzadu Powiatu,

2) opracowywanie propozycji do budzetu,

3) przygotowywanie projektow aktow prawnych Starosty, projektéw uchwat iinnych materiatow
wnoszonych pod obrady Rady Powiatu, jej komisji i Zarzadu Powiatu,

4) sporzadzanie informacji o sposobie realizacji uchwat Rady Powiatu, wnioskéw komisji oraz uchwat
1 ustalen Zarzadu,

5) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na wnioski i interpelacje postéw, senatoréw i radnych oraz
wnioskdw komisji Rady,

6) wspoltpraca zstanowiskiem ds. kontroli iskarg w/s skarg, wnioskow ipetycji kierowanych do
Starosty, w szczeg6lnosci: badanie ich zasadnosci, analizowanie Zrédet i przyczyn ich powstawania,
podejmowanie dziatan zapewniajacych nalezyte i terminowe zatatwianie skarg,

7) prowadzenie skladnicy akt wg wiasciwosci, archiwizacja akt spraw ostatecznie zatatwionych
i przekazywanie ich do archiwum zaktadowego,

8) nadzor nad stosowaniem instrukcji kancelaryjnej ijednolitego rzeczowego wykazu akt wg
wilasciwosci,

9) promowanie rozwigzan usprawniajacych organizacjg, metody i formy pracy w Starostwie,
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10) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy Prawo zamdwien publicznych,
11) wspdipraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klgsk zywiotowych,
12) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej,
13) przygotowywanie wnioskow o §rodki pomocowe w ramach funduszy strukturalnych,
14) wdrazanie i realizacja projektéw finansowanych z funduszy zewnetrznych,
15) opisywanie w pierwszej kolejnosci faktur zwiazanych z realizowanymi przez wydziat projektami,
16) monitorowanie realizowanych projektéw strukturalnych,
17) sporzadzanie sprawozdan 1 raportdw z realizacji projektéw strukturalnych,
18) nadzdr nad realizacjg projektow przez jednostki organizacyjne Powiatu,
19) wykonywanie zadai wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,
20) wspdtudziat w uaktualnianiu dokumentacji w zakresie obronnosci, w tym:
a) planu operacyjnego funkcjonowania Powiatu,
b) dokumentacji akeji kurierskiej,
c) dokumentacji statego dyzuru;
21) przestrzeganie przepiséw w zakresie ochrony informacji niejawnych.
22) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie ludnosci i obronie cywilnej.”;
4)w § 7, w ust.1, pkt 2 otrzymuje brzmienie:
.2) w zakresie administracyjno-technicznym i gospodarczym:
a) gospodarka zasobami lokalowymi Starostwa,
b) utrzymanie porzadku i czystosci posesji, pomieszczen biurowych, sanitarnych i innych,

c) prowadzenie spraw zwiazanych zdostawa, konserwacja inaprawami mediéw, sprzetu
przeciwpozarowego,

d) zaopatrzenie w materiaty biurowe, eksploatacyjne oraz sprzet,

e) zapewnianie tacznosci telekomunikacyjnej,

f) obstuga transportowa oraz rozliczenia eksploatacji pojazdéw samochodowych,

g) nadzdr nad archiwum zaktadowym, w tym:
- ewidencjonowanie zgromadzonej dokumentacji oraz jej odpowiednie zabezpieczenie,
- klasyfikowanie dokumentacji przeznaczonej do brakowania,

- przekazywanie materiatow do wtlasciwych jednostek archiwdéw panstwowych, réwniez po
uptywie ustalonego czasu.

h) realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej,
i) organizacja i obstuga punktow obstugi interesanta Starostwa,

j) rejestrowanie w systemie EZD korespondencji wptywajacej do Starostwa oraz prowadzenie Rejestru
korespondencji wychodzacej,

k) prowadzenie ,,Rejestru korespondencji wychodzacej”,

1) ewidencja i ekspedycja przesytek pocztowych,

m) gospodarowanie $rodkami rzeczowymi, zakup inwentarza biurowego i jego znakowanie,
n) gospodarowanie odzieza ochronna i robocza,

0) zamawianie i zabezpieczanie pieczeci urzgdowych,
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p) przygotowywanie sal konferencyjnych do obrad i posiedzen organéw Powiatu,
q) flagowanie budynkéw administracyjnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
r) zabezpieczanie i ochrona mienia Starostwa,

s) zabezpieczanie informacji wizualnej dla interesantow,

t) zapewnianie niezbednych materialéw informacyjnych (tablice, plakaty) dla punktéw nieodplatnej
pomocy prawnej.”;

5) w § 11, ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Szczegdtowa struktura Wydziatu:
1) dyrektor Wydziatu,
2) zastepca dyrektora,
3) geolog powiatowy,
4) wieloosobowe stanowisko ds. ochrony $rodowiska, lesnictwa, fowiectwa i rolnictwa,
5) wieloosobowe stanowisko pracy — pomoc administracyjna.”;
6) w § 12, ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Szczegbtowa struktura Wydziatu:
1) dyrektor Wydziatu,
2) wieloosobowe stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami,
3) wieloosobowe stanowisko - pomoc administracyjna.”;
T)w § 13:
a) w ust. 1, w pkt 1 uchyla sig lit I)
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
..2. Szczegdtowa struktura Wydziahu:
1) dyrektor Wydziatu,
2) zastepca dyrektora Wydziahu,
3) wieloosobowe stanowisko ds. o$wiaty,
4) wieloosobowe stanowisko ds. spotecznych,

5) wieloosobowe stanowisko ds. planowania finansowego w jednostkach o$wiatowych 1 nadzoru nad
realizacjg budzetu,

6) wieloosobowe stanowisko - pomoc administracyjna.”;
8) § 16 otrzymuje brzmienie:
»§ 16. 1.Do zadan Wydzialu Kultury i Rozwoju — ,,KR” — nalezy w szczegdInosci:

1) wspolpraca z administracja rzadowa, jednostkami samorzadu terytorialnego, stowarzyszeniami
i innymi podmiotami w zakresie zdrowia, rozwoju i kultury;

2) w zakresie wspolipracy z zagranica i funduszy zewngtrznych:
a) inicjowanie wspdlnych przedsiewzie¢ gospodarczych i kulturalnych wramach porozumief
zawieranych z partnerami zagranicznymi,
b) wspéipraca z Wydziatem Zaméwien, Inwestycji i Funduszy Zewngtrznych w zakresie:

- monitorowania, koordynowania i przygotowywania dziatan w zakresie projektéw realizowanych
przez Powiat ze $rodkéw zfunduszy Unii Europejskiej iinnych funduszy — krajowych
i zagranicznych,
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- przygotowywania wnioskow aplikacyjnych o dofinansowanie projektow ze S$rodkow
zewnetrznych,

- zarzadzania projektami realizowanymi przez Powiat ijednostki organizacyjne Powiatu ,
wspotfinansowanymi ze srodkéw zewnetrznych,

- monitorowania procedur aplikowania o Srodki zewnetrzne oraz przebiegu wykorzystywania tych
srodkow przez Powiat i jednostki organizacyjne Powiatu.

3) w zakresie kultury, ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami:
a) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, stowarzyszeniami i innymi podmiotami,
b) wspétorganizacja imprez o zasiegu ponadgminnym,

c) opracowywanie kalendarza imprez organizowanych i wspotorganizowanych przez Powiat we
wspodtpracy z Biurem Promocji,

d) koordynowanie dziatan zwigzanych zorganizacjg kontaktéw zagranicznych i wspodtpraca
zagraniczna,

e) inicjowanie wspdlnych przedsiewzie¢ kulturalnych wramach porozumien zawieranych
Z partnerami zagranicznymi,

) przygotowywanie wyjazdow zagranicznych oraz wizyt delegacji z zagranicy,

2) koordynacja zadan Starostwa i innych jednostek organizacyjnych Powiatu wynikajacych z ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,

h) zlecanie organizacjom pozarzadowym zadan publicznych z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego oraz nadzor nad ich realizacja,

i) koordynowanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdw i opiece
nad zabytkami,

) przygotowywanie powiatowego programu opieki nad zabytkami i sprawozdan z jego realizacji,

k) udzielanie dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach
wpisanych do rejestru zabytkéw potozonych na obszarze Powiatu Ostroteckiego oraz nadzor nad
ich wykorzystaniem,

1) ustanawianie spotecznego opiekuna zabytkow,

m) umieszczanie w porozumieniu z konserwatorem zabytkéw znakéw informacyjnych na zabytkach
podlegajacych ochronie,

n) prowadzenie dziatalnosci kulturalnej Powiatu i wspoéipraca w tym zakresie z innymi podmiotami:
- wspblorganizowanie imprez artystycznych, przegladow i konkursow,

- wspieranie oraz promowanie tworczosci ludowej, dziatan iinicjatyw kulturalnych,
folklorystycznych,

- utrwalanie dorobku w dziedzinie kultury i folkloru,
- dziatania na rzecz rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego,
0) realizacja ustawowego obowiazku organizowania i prowadzenia powiatowej biblioteki publiczne],

p) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrdéd pienigznych za szczegélne osiggnigcia
w dziedzinie twdrczosci artystycznej, upowszechniania i ochrony kultury;

4) w zakresie kultury fizycznej i turystyki:
a) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, stowarzyszeniami i innymi podmiotami,
b) wspdtorganizacja imprez o zasiggu ponadgminnym,

¢) koordynacja zadan Starostwa iinnych jednostek organizacyjnych Powiatu wynikajacych z ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,
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d) zlecanie organizacjom pozarzadowym zadan publicznych z zakresu kultury fizycznej oraz nadzér
nad ich realizacja,

¢) inicjowanie dziatan na rzecz rozwoju kultury fizycznej i turystyki,
) wspieranie rozwoju agroturystyki,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem wyroznien, nagrod pienigeznych oraz rzeczowych
za szczegolne osiagnigcia sportowe;

5) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow prawa.
2. Szczegbtowa struktura Wydziatu:
1) dyrektor Wydziahu,
2) stanowisko ds. informacji gospodarczej i rozwoju,
3) stanowisko ds. wspdlpracy z zagranica i funduszy zewnetrznych,
4) wieloosobowe stanowisko ds. zdrowia, kultury, ochrony zabytkéw, kultury fizyczneji turystyki,
5) pomoc administracyjna.”;
9)w§ 18:
a) w ust 1 wstep do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
..1. Do zadan stanowiska do spraw kontroli i skarg ,, KS” — nalezy w szczegdlnosci:”,
b) uchyla si¢ ust. 2.
10) w § 25:
a) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

.12) prowadzenie kalendarza rocznic historycznych i koscielnych, przygotowywanie i publikowanie
tekstow uzgodnionych i zaakceptowanych przez Staroste na stronie internetowej Starostwa oraz
w mediach spotecznosciowych Starostwa,”,

b) pkt 13 otrzymuje brzmienie:

., 13) przygotowywanie i publikowanie tekstéw otematyce inwestycyjnej po ich uzgodnieniu
i akceptacji przez Staroste na stronie internetowej Starostwa oraz w mediach spofecznosciowych
Starostwa.™;

11) uchyla sie § 27,
12) § 28 a otrzymuje brzmienie:
..§ 28a. 1.Do zadanh Biura Promocji — ,,BP” —nalezy w szczeg6lnosci:

1) wspélpraca z administracja rzadowa, jednostkami samorzadu terytorialnego, stowarzyszeniami,
mediami i i innymi podmiotami w zakresie dziatan promocyjnych,

2) wspdltorganizacja imprez o zasiggu ponadgminnym,
3) planowanie i realizacja przedsiewzie¢ promocyjnych Powiatu,
4) organizowanie i prowadzenie promocji Powiatu poprzez:
a) inicjowanie i koordynacje dziatalnosci wydawniczej i multimedialnej,

b) opracowywanie, wydawanie irozpowszechnianie materialdw promocyjno - informacyjnych
o Powiecie 1 wspdtprace w tym zakresie z innymi podmiotami,

c¢) udziat przedstawicieli witadz Powiatu w seminariach, targach, wystawach, imprezach promocyjnych
itp.,

5) wspdtudziatl w organizacji uroczystosci o charakterze panstwowym irocznic lokalnych na terenie
Powiatu;
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6) administrowanie strong internetowa www.powiatostrolecki.pl, oraz publikowanie tresci
wychodzgcych na zewnatrz powiatu w uzgodnieniu ze Starosta,

7) opracowywanie kalendarza imprez organizowanych i wspoélorganizowanych przez Powiat we
wspolpracy z Wydziatem Kultury i Rozwoju,

8) inicjowanie wspdlnych przedsiewzie¢ promocyjnych w ramach porozumien zawieranych z partnerami
zagranicznymi,

9) w zakresie informacji i promocji:
a) administrowanie i redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Ostroteckiego,
b) obstuga systemu sprawozdawczego Gtownego Urzedu Statystycznego,

¢) upublicznianie informacji dotyczacych projektéw realizowanych ze Srodkéw z funduszy Unii
Europejskiej iinnych funduszy — krajowych izagranicznych — na zadania realizowane przez
Powiat,

10) zarzadzanie systemami informatycznymi niezbednymi do funkcjonowania Powiatu.
11) w zakresie zadan koordynatora ds. dostepnosci:

a) wsparcie 0sob ze szczegdlnymi potrzebami w dostgpie do ustug Swiadczonych przez Starostwo
Powiatowe w Ostrofece,

b) przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dziatania na rzecz poprawy zapewnienia dostgpnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami przez Starostwo Powiatowe w Ostrolece,

¢) monitorowanie dziatalnosci Starostwa Powiatowego w Ostrotece w zakresie zapewniania
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

12) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw prawa.
2. Szczegdtowa struktura Biura:
1) kierownik Biura,
2) wieloosobowe stanowisko ds. informacji i promocji,
3) koordynator ds. dostepnosci,
4) pomoc administracyjna.”.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sig Staroscie Ostrotgckiemu.

§ 3. Uchwata wchodzi w Zzycie z dniem podjgcia.

Starosta Ostrofecki
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