UCHWALA NR 431/2025
ZARZADU POWIATU W OSTROLECE

z dnia 22 grudnia 2025 r.

zmieniajaca uchwale¢ w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Ostrolece

Na podstawie art. 32 ust 2 pkt 6 i art. 35 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 2 2025 r. poz. 1684) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ostrolece, stanowiacym zatacznik do
uchwaty Nr335/2025 Zarzadu Powiatu w Ostrolgce z dnia 26 sierpnia 2025r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrotece wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 1 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Ostrotecki,
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Ostrotece,
3) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ organ wykonawczy Powiatu Ostroteckiego,
4) Staro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Starostg Ostroteckiego,
5) Wicestaro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Ostroteckiego,

6) Etatowym cztonku Zarzadu- nalezy przez to rozumie¢ cztonka Zarzadu zatrudnionego na podstawie
wyboru,

7) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ skarbnika Powiatu Ostroteckiego,
8) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ sekretarza Powiatu Ostroleckiego,

9) osobie nadzorujacej — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Staroste, Wicestaroste, Cztonkow
Zarzadu, Skarbnika oraz Sekretarza nadzorujacych wewngtrzne komorki organizacyjne i jednostki
organizacyjne Powiatu Ostroteckiego,

10) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Ostrolece,
11) Regulaminie- nalezy przez to rozumien niniejszy Regulamin.”;
2) § 4 otrzymuje brzmienie:

»$ 4. 1. Starosta jest kierownikiem Starostwa, zwierzchnikiem stluzbowym pracownikéw Starostwa
i kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu oraz zwierzchnikiem powiatowych stuzb, inspekcji
1 strazy.

2. Starosta organizuje prac¢ Zarzadu Powiatu i Starostwa, kieruje biezacymi sprawami Powiatu oraz
reprezentuje Powiat na zewnatrz.

3. W sprawach niecierpiacych zwtoki, zwigzanych z zagrozeniem interesu publicznego, zagrazajgcych
bezposrednio zdrowiu i zyciu oraz w sprawach mogacych spowodowaé znaczne straty materialne, Starosta
podejmuje niezbedne czynnosci nalezace do wlasciwosci Zarzadu Powiatu.

4. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 3, wymagaja przedstawienia do zatwierdzenia na najblizszym
posiedzeniu Zarzadu.

5. Starosta wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej lub
upowaznia do ich wydawania Wicestarostg, Cztonkéw Zarzadu, pracownikoéw starostwa, powiatowych
stuzb, inspekcji istrazy oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu, chyba ze przepisy
szczegollne przewiduja wydawanie decyzji przez Zarzad.

6. Starosta jest Administratorem danych osobowych.
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7. Do Starosty jako kierownika starostwa nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie i nadzorowanie pracy Starostwa,

2) prowadzenie polityki kadrowej iplacowej, wtym wustalanie liczby etatow w komorkach
organizacyjnych na wniosek 0s6b nadzorujacych,

3) wykonywanie uprawnien zwierzchnika shuzbowego w stosunku do pracownikow Starostwa,
4) reprezentowanie Starostwa na zewnatrz,
5) zapewnienie przestrzegania prawa przez pracownikow Starostwa.
8. Do zadan Starosty nalezg w szczeg6Inos$ci sprawy z zakresu:
1) przestrzegania ustawy o ochronie danych osobowych i informacji niejawnych,
2) zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obronnych,
3) o$wiaty i spraw spotecznych,
4) komunikacji i drogownictwa,
5) zaméwien publicznych,
6) informatyzacji Starostwa,
7) orzekania o niepetnosprawnosci.

9. W celu wykonywania zadan, o ktérych mowa w ust. 8 Starosta wydaje zarzadzenia, regulaminy,
instrukcje i polecenia stuzbowe oraz moze udziela¢ upowaznien do realizacji okreslonych zadan.

10. Starosta moze w drodze zarzadzenia powolywaé reprezentantow, wtym w szczegolnosci
petnomocnikéw, doradcéw, asystentow, koordynatoréw. Do realizacji okreslonych zadan o szczeg6lnym
znaczeniu dla Powiatu. Reprezentantami mogg by¢ pracownicy starostwa, pracownicy jednostek
organizacyjnych Powiatu i inne osoby w charakterze ekspertow.

11. Starosta nadzoruje wykonywanie zadan przez:
1) Skarbnika,
2) Sekretarza,
3) Wydziat Prawny,
4) Wydzial Organizacji i Nadzoru,
5) Wydziat Finansowy,
6) Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych,
7) Wydziat Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji Niejawnych,
8) Wydziat Ochrony Srodowiska, Lesnictwa i Rolnictwa,
9) Wydziat Geodezji,
10) Biuro Promoc;ji,
11) Wydziat Informatyki i Cyberbezpieczenstwa,
12) Wydziat Kontroli i Skarg,
13) Biuro Obstugi Zarzadu i Rady Powiatu,
14) Zarzad Drog Powiatowych,
15) Zespot Szkot Powiatowych w Baranowie,
16) Zespot Szkot Powiatowych im. Papieza Jana Pawla I w Czerwinie,
17) Zespot Szkot Powiatowych w Goworowie,

18) Zespdt Szkot Powiatowych w Kadzidle,
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19) Zespot Szkot Powiatowych w Lysych,

20) Zespot Szkoét Powiatowych im Ksiedza Adama Bargielskiego w Myszyncu,
21) Zesp6t Szkoét Powiatowych w Troszynie,

22) Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczna w Czerwinie,

23) Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczng w Myszyncu,

24) Audytora Wewnetrznego,

25) Inspektora Ochrony Danych,

26) Rzecznika Prasowego,

12. W czasie nieobecnosci w pracy Starosty lub niemoznosci wykonywania funkcji Starosty,
wszystkie zadania i kompetencje Starosty wykonuje Wicestarosta.

13. W czasie nieobecnosci w pracy Starosty i Wicestarosty lub niemoznosci wykonywania przez nich
funkgcji, ich zadania lub cze$¢ zadan wykonuje etatowy cztonek Zarzadu.

14. Podczas nieobecno$ci w pracy Starosty i Wicestarosty lub niemoznosci wykonywania przez nich
funkcji, zadania Administratora danych osobowych wykonuje etatowy cztonek Zarzadu.

15. W czasie nieobecno$ci w pracy Starosty, Wicestarosty, etatowego cztonka Zarzadu Ilub
niemoznos$ci wykonywania przez nich funkcji, ich zadania lub cz¢$¢ zadan wykonuje Sekretarz.

16. Podczas nieobecnosci w pracy Starosty, Wicestarosty, etatowego cztonka Zarzadu lub
niemoznosci wykonywania przez nich funkcji, zadania Administratora danych osobowych wykonuje
Sekretarz.

17. Wicestarosta wykonuje zadania ikompetencje w zakresie okre$lonym przez Staroste, oraz
nadzoruje realizacj¢ zadan, nalezacych do nastgpujacych wydzialow, jednostek isamodzielnych
stanowisk:

1) Wydziatu Kultury i Rozwoju,

2) Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami,
3) Wydziatu Komunikacji i Drogownictwa,
4) Wydzialu Budownictwa,

5) Powiatowego Urzgdu Pracy,

6) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,
7) Powiatowego Rzecznika Konsumentow.
8) Rzecznika Prasowego.

18. Etatowy cztonek Zarzadu wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okre§lonym przez Staroste,
oraz nadzoruje realizacj¢ zadan nalezacych do nastgpujacych wydziatow, biur, jednostek i samodzielnych
stanowisk:

1) Placéwki Opiekunczo — Wychowawczej ,, Dom dla Dzieci” w Czarnowcu,
2) Srodowiskowego Domu Samopomocy,
3) Powiatowego Zespotu do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci.

19. Sekretarz, dziatajac z upowaznienia Starosty, wykonuje zadania przewidziane przepisami prawa,
organizuje prac¢ Starostwa i ponosi odpowiedzialnos¢ przed Starosta.

20. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegolnosci zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa
i wlasciwe warunki jego dziatania oraz nalezytej organizacji stanowisk pracy irealizacj¢ zadan przez
pracownikow Starostwa, dotyczace w szczegdlnosci:

1) opracowywania projektu statutu Powiatu i regulaminu organizacyjnego Starostwa,

2) przygotowywania corocznych raportow o stanie Powiatu,
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3) przekazywania aktow prawa miejscowego do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Mazowieckiego,

4) przygotowania i przeprowadzenia wyboré6w do Rady Powiatu w Ostrotece,

5) realizowania zadan zwigzanych z koordynacja planowania pracy Starostwa,

6) prowadzenia ewidencji wydanych zarzadzen Starosty, zawartych porozumiefi i umow,

7) opracowywania regulaminu wynagradzania pracownikow Starostwa,

8) terminowego i prawidtowego zatatwiania spraw,

9) przestrzegania dyscypliny pracy,

10) przestrzegania tajemnicy panstwowej i shuzbowe;j,

11) podnoszenia kwalifikacji przez pracownikow,

12) kontroli realizacji zadan przez wydzialy i samodzielne stanowiska oraz realizacji kontroli zarzadczej,
13) przestrzegania zasad zawartych w instrukcji kancelaryjnej i jednolitym rzeczowym wykazie akt,

14) nadzorowanie przygotowywania projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady, projektow
uchwatl Zarzadu izarzadzen Starosty w sprawach zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem
Starostwa,

15) wspotpracy z dziatajacymi na terenie powiatu zwigzkami zawodowymi zrzeszajacymi pracownikow
Starostwa,

16) wykonywania innych zadan w ramach upowaznien udzielonych przez Zarzad Powiatu i Staroste
wynikajacych z obowiazujacych przepisoéw prawa,

17) nadzoru nad sprawami dotyczacymi:

a) obstugi kancelaryjno-biurowej i merytorycznej Rady i Zarzadu,

b) realizacji zadan wynikajacych z uchwat i ustalen Zarzadu,

¢) realizacji uchwat Rady Powiatu, interpelacji i wnioskoéw radnych,

d) obstugi spraw zwigzanych z dostepem do informacji publicznej,

21. Sekretarz sprawuje bezposredni nadzor nad realizacja zadan wykonywanych przez:
1) Biuro Kadr,
2) Wydzial Zamowien, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych.

22. Sekretarz w porozumieniu ze Starostg wyznacza pracownika zastgpujacego jego osobg sposrod
podleglych mu pracownikow na wypadek swojej nieobecnosci.

23. Sekretarz podejmuje decyzje w stosunku do pracownikéw w celu sprawnego funkcjonowania
Starostwa oraz podpisuje pisma na zasadach okreslonych przez Staroste.

24. Skarbnik Powiatu jako glowny ksiggowy budzetu Powiatu wykonuje zadania przewidziane
przepisami prawa, a w szczegolnosci:

1) zapewnia realizacje¢ polityki finansowej Powiatu,
2) wykonuje okreslone przepisami prawa obowiazki gldéwnego ksiggowego budzetu,

3) nadzoruje prace zwigzane z opracowywaniem oraz realizacja budzetu Powiatu i zapewnia biezaca
kontrole jego wykonywania,

4) nadzoruje sporzadzanie sprawozdawczos$ci budzetowej,

5) kontrasygnuje czynnosci prawne skutkujace powstaniem zobowigzan majatkowych Powiatu oraz
udziela upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty,

6) sprawuje nadzor nad stuzbami finansowo-ksiegowymi Starostwa,

7) nadzoruje gospodarowanie srodkami budzetowymi przez jednostki organizacyjne Powiatu,
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8) realizuje kontrole zarzadczg.
25. Skarbnik nadzoruje wykonywanie zadan przez Wydziat Finansowy.

26. Dyrektor Wydzialu Organizacji i Nadzoru sprawuje bezposredni nadzor nad realizacjg zadan
wykonywanych przez Archiwistg zakladowego.

27. Do podstawowych zadan dyrektorow wydzialow, kierownikoéw biur oraz samodzielnych stanowisk
pracy nalezy:

1) wykonywanie zadan wydziatu, biura i samodzielnego stanowiska wynikajacych z przepisow prawa,
uchwal Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty,

2) przygotowywanie dla potrzeb Starosty i Zarzadu oraz w celu przedlozenia Radzie ijej komisjom
projektow uchwal, aktéw prawnych Starosty, sprawozdan, analiz i biezgcych informacji o realizacji
zadan powierzonych wydziatowi, biuru, samodzielnemu stanowisku,

3) zapewnienie terminowego izgodnego zprawem prowadzenia postepowania administracyjnego
w sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych do wlasciwosci wydzialu, biura,
samodzielnego stanowiska,

4) zapewnienie przestrzegania w wydziale, biurze, podczas pracy na samodzielnym stanowisku
przepisow ustaw: Prawo zamodwien publicznych, o ochronie informacji niejawnych io ochronie
danych osobowych,

5) przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie wnioskow o udzielenie informacji publicznej
nieudostepnionej na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j,

6) wprowadzanie do elektronicznego systemu uméw zawieranych przez Powiat Ostrolecki,

7) wprowadzanie do elektronicznego ,Rejestru korespondencji wychodzacej” wszystkich pism
wychodzacych ze Starostwa,

8) zapewnienie przestrzegania postanowien Regulaminu Pracy Starostwa, w szczegdlno$ci przepiséw
o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochronie przeciwpozarowe;j,

9) zapewnienie prawidtowosci stosowania instrukcji kancelaryjnej,
10) wyznaczenie pracownika do archiwizacji dokumentow i kontaktow z Archiwista,
11) realizacja kontroli zarzadczej,

12) w przypadku gdy dyrektor nie ma zastgpcy, wyznaczenie w porozumieniu ze Starosta pracownika
zastepujacego na wypadek nieobecnosci dyrektora i wakatu na jego stanowisku,

13) wspotdziatanie z innymi wydziatami, biurami, osobami zajmujagcymi samodzielne stanowiska,
jednostkami organizacyjnymi Powiatu, stuzbami, inspekcjami i strazami przy realizacji zadan
Powiatu,

14) podejmowanie dziatan usprawniajacych organizacje pracy wydzialu, biura, samodzielnego
stanowiska,

15) przeprowadzanie okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikow wydzialu, biura na zasadach
okreslonych w ustawie o pracownikach samorzadowych.”;

3) w§ 5, wust. 5:
a) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,»10) Wydzial Kultury i Rozwoju - "KR",”,
b) pkt 11 otrzymuje brzmienie:
»11) Wydzial Zamoéwien, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych - "ZIF",”,
c) pkt 14 otrzymuje brzmienie:
,»14) Biuro Kadr - "BK",”,
d) dodaje si¢ pkt 25 w brzmieniu:
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»25) Biuro Promocji — "BP"”.;
4)w § 6, w ust. 2 dodaje sie pkt 22 w brzmieniu:
,»22) Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie ludnosci i obronie cywilne;j.”;
5)w§7,w ust.l, w pkt 2:
- lit. g otrzymuje brzmienie:
,»Z) prowadzenie archiwum zaktadowego”,
- lit. i otrzymuje brzmienie:
,»1) organizacja i obstuga punktéw obstugi interesanta Starostwa,”,
- lit. j otrzymuje brzmienie:

,J) rejestrowanie w systemie EZD korespondencji wplywajacej do Starostwa oraz prowadzenie Rejestru
korespondencji wychodzacej.”;

6) w § 14 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Szczegotowa struktura Wydziatu:
1) dyrektor Wydziatu,
2) zastepca dyrektora,
3) kierownik zamiejscowego biura,
4) wieloosobowe stanowisko do spraw uprawnien do kierowania pojazdami,
5) wieloosobowe stanowisko do spraw rejestracji, wydawania zatrzymanych dowodow rejestracyjnych.

6) wieloosobowe stanowisko do spraw: drogownictwa oraz zarzadzania ruchem na drogach publicznych,
transportu kolejowego,

7) stanowisko do spraw stacji kontroli pojazdow, wydawania icofania imiennych uprawnien dla
diagnostow uprawnionych do przeprowadzania badan technicznych pojazdow, wydawania decyzji
o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdéw, usuwania pojazdéw z drég oraz naliczania kosztéw ich
usunigcia i przechowywania na parkingu wyznaczonym przez Staroste Ostroleckiego;

8) wieloosobowe stanowisko do spraw publicznego transportu zbiorowego,
9) wieloosobowe stanowisko do spraw: osrodkoéw szkolenia; instruktorow nauki jazdy,

10) wieloosobowe stanowisko do spraw wydawania zezwolen licencji izaswiadczen w krajowym
transporcie drogowym, kontroli przedsicbiorcow w zakresie zgodno$ci wykonywania transportu
drogowego z warunkami udzielonej licencji, zezwolenia, zaswiadczenia oraz koordynacji rozktadow
Jazdy,

11) wieloosobowe stanowisko pracy — pomoc administracyjna.”;
7) w § 15, w ust. 1, w pkt 3 dodaje si¢ lit. x w brzmieniu :
,,X) organizowanie i koordynacja statych dyzuréw.”;
8) § 16 otrzymuje brzmienie:
»§ 16. 1. Do zadan Wydziatu Kultury i Rozwoju — ,,KR” —nalezy w szczegdlnosci:

1) wspolpraca z administracja rzadows, jednostkami samorzadu terytorialnego, stowarzyszeniami
1 innymi podmiotami w zakresie zdrowia, rozwoju i kultury;

2) w zakresie informacji gospodarczej i rozwoju:
a) administrowanie i redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Ostrotgckiego,

b) obstuga systemu sprawozdawczego Gtownego Urzedu Statystycznego,

Id: 3FAFE18A-58F3-4177-87DF-4F5C392D7F74. Uchwalony Strona 6



c¢) opracowywanie dokumentoéw okreslajacych polityke rozwoju Powiatu i wspolpraca w tym zakresie
z gminami, jednostkami samorzadowymi, organizacjami oraz przedsi¢biorcami dzialajagcymi na
terenie Powiatu,

d) wspolpraca z Powiatowym Urzgdem Pracy,

e) upublicznianie informacji dotyczacych  projektow  realizowanych ze $rodkow
z funduszy Unii Europejskiej iinnych funduszy — krajowych izagranicznych — na zadania
realizowane przez Powiat,

f) opracowywanie zbiorczych informacji o Powiecie;
3) w zakresie wspOtpracy z zagranicg i funduszy zewnetrznych:

a) inicjowanie wspolnych przedsiewzig¢ gospodarczych i kulturalnych w ramach porozumien
zawieranych z partnerami zagranicznymi,

b) upublicznianie informacji dotyczacych  projektow  realizowanych  ze srodkow
z funduszy Unii Europejskiej iinnych funduszy — krajowych i zagranicznych — na zadania
realizowane przez Powiat,

¢) wspotpraca z Wydziatem Zamowien, Inwestycji i Funduszy Zewngtrznych w zakresie:

- monitorowania, koordynowania i przygotowywania dziatan w zakresie projektéw realizowanych
przez Powiat ze s$rodkow =z funduszy Unii Europejskiej iinnych funduszy — krajowych
i zagranicznych,

- przygotowywania wnioskow aplikacyjnych o dofinansowanie projektow ze $rodkow
zewngtrznych,

- zarzadzania projektami realizowanymi przez Powiat ijednostki organizacyjne Powiatu,
wspotinansowanymi ze §rodkéw zewnetrznych,

- monitorowania procedur aplikowania o $rodki zewnetrzne oraz przebiegu wykorzystywania tych
srodkow przez Powiat i jednostki organizacyjne Powiatu.

4) w zakresie kultury, ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami:
a) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, stowarzyszeniami i innymi podmiotami,
b) wspotorganizacja imprez o zasiggu ponadgminnym,

c) opracowywanie kalendarza imprez organizowanych i wspotorganizowanych przez Powiat we
wspotpracy z Biurem Promocji,

d) koordynowanie dziatan zwigzanych z organizacja kontaktow zagranicznych
1 wspolpracg zagraniczna,

e) inicjowanie wspolnych przedsigwzig¢ kulturalnych wramach porozumien zawieranych
Z partnerami zagranicznymi,

f) przygotowywanie wyjazdow zagranicznych oraz wizyt delegacji z zagranicy,
g) wspolorganizacja imprez o zasiggu ponadgminnym,

h) koordynacja zadan Starostwa i innych jednostek organizacyjnych Powiatu wynikajacych z ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie,

1) zlecanie organizacjom pozarzadowym zadan publicznych z zakresu kultury
i ochrony dziedzictwa narodowego oraz nadzor nad ich realizacja,

j) koordynowanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdéw 1 opiece
nad zabytkami,

k) przygotowywanie =~ powiatowego  programu  opieki nad  zabytkami  isprawozdan
z jego realizacji,
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1) udzielanie dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach
wpisanych do rejestru zabytkow potozonych na obszarze Powiatu Ostroteckiego oraz nadzér nad
ich wykorzystaniem,

m) ustanawianie spotecznego opiekuna zabytkow,

n) umieszczanie w porozumieniu z konserwatorem zabytkoéw znakoéw informacyjnych na zabytkach
podlegajacych ochronie,

0) prowadzenie dziatalnos$ci kulturalnej Powiatu i wspotpraca w tym zakresie z innymi podmiotami:
- wspotorganizowanie imprez artystycznych, przegladow i konkursow,

- wspieranie oraz promowanie twoérczosci ludowej, dzialan iinicjatyw kulturalnych,
folklorystycznych,

- utrwalanie dorobku w dziedzinie kultury i folkloru,
- dziatania na rzecz rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego,
p) realizacja ustawowego obowigzku organizowania i prowadzenia powiatowej biblioteki publiczne;,

q) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod pieni¢znych za szczegélne osiggnigcia
w dziedzinie tworczo$ci artystycznej, upowszechniania i ochrony kultury;

5) w zakresie kultury fizycznej i turystyki:
a) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, stowarzyszeniami i innymi podmiotami,
b) wspotorganizacja imprez o zasiggu ponadgminnym,

¢) koordynacja zadan Starostwa i innych jednostek organizacyjnych Powiatu wynikajacych z ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie,

d) zlecanie organizacjom pozarzadowym zadan publicznych z zakresu kultury fizycznej oraz nadzor
nad ich realizacja,

e) inicjowanie dziatan na rzecz rozwoju kultury fizycznej i turystyki,
f) nadzor nad realizacja zadan Powiatu,
g) wspieranie rozwoju agroturystyki,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem wyr6znien, nagrod pienigeznych oraz rzeczowych
za szczegOlne osiggnigcia sportowe;

6) w zakresie zadan koordynatora ds. dostgpnosci:

a) wsparcie 0sob ze szczegdlnymi potrzebami w dostepie do uslug §wiadczonych przez Starostwo
Powiatowe w Ostrotece,

b) przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dziatania na rzecz poprawy zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami przez Starostwo Powiatowe w Ostrotece,

¢) monitorowanie dzialalnosci Starostwa Powiatowego w Ostrotece w zakresie zapewniania
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

7) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisoOw prawa.
2. Szczegotowa struktura Wydziatu:
1) dyrektor Wydziatu,
2) stanowisko ds. informacji gospodarczej i rozwoju,
3) stanowisko ds. wspotpracy z zagranica i funduszy zewnetrznych,
4) wieloosobowe stanowisko ds. zdrowia, kultury, ochrony zabytkow, kultury fizycznej i turystyki,
5) koordynator ds. dostgpnosci,

6) pomoc administracyjna.”,;
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9 w§l17:
a) wust 1:
- wstep do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

»l. Do zadan Wydzialu Zamowien, Inwestycji i Funduszy Zewngtrznych — ,,ZIF” — nalezy
w szczegolnosci:”,

- pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) w zaKresie funduszy zewnetrznych:

a) prowadzenie i nadzor nad sprawami z zakresu ubiegania si¢ przez Powiat o dofinansowanie
zadan z funduszy Unii Europejskiej i innych zrodet zewnetrznych,

b) biezace monitorowanie zmian aktow prawnych iprocedur zwigzanych z wnioskami o
dofinansowanie realizacji projektow z funduszy zewngtrznych,

c) wspolpraca z wydzialami, biurami ijednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie
przygotowywania wnioskéw i aplikacji , kompletowania dokumentacji dla projektow
starajacych si¢ o dofinansowanie,

d) przygotowywanie wnioskoéw o ptatnos¢ dotacji w ramach realizowanych projektow,

e) rozliczanie zawartych umoéw o dofinansowanie, przygotowywanie sprawozdan okresowych
i koncowych z realizacji zawartych umow o dofinansowanie,

) wspolpraca z instytucjami wdrazajacymi fundusze unijne,
g) prowadzenie rejestru wnioskow sktadanych w ramach projektow zewnetrznych.”;,
b) w ust. 2 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:
,»4) wieloosobowe stanowisko ds. funduszy zewnetrznych.”;
10) § 18 ust. 2 otrzymuje brzmienie :
»2. Szczegdtowa struktura Wydziatu:
1) dyrektor Wydziatu,
2) wieloosobowe stanowisko ds. kontroli i skarg,
3) pomoc administracyjna.”;
11) w § 22 wstep do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

»1. Do zadan Biura Kadr ,, BK”- nalezy prowadzenie spraw osobowych pracownikoéw Starostwa
i kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu, a w szczegolnosci:”;

12) w § 23 ust 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Do zadan Biura Obslugi Zarzadu i Rady Powiatu — ,,BZR” — nalezy prowadzenie spraw
z zakresu obstugi Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu, a w szczegodlnosci:

1) prowadzenie ewidencji uchwat Rady Powiatu, wnioskoéw komisji oraz uchwat Zarzadu Powiatu,
2) prowadzenie ewidencji interpelacji i wnioskdw radnych,

3) prowadzenie ewidencji zarzadzen Starosty, porozumien i umow,

4) prowadzenie ewidencji wyjazdow stuzbowych,

5) przygotowywanie we wspélpracy z wydzialami, biurami, jednostkami organizacyjnymi oraz
Sekretarzem projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady, projektow uchwal Zarzadu i zarzadzen
Starosty w sprawach zwiazanych z organizacja i funkcjonowaniem Starostwa,

6) obstuga kancelaryjno-biurowa i merytoryczna Rady i Zarzadu,
7) realizacja zadan wynikajacych z uchwat i ustalen Zarzadu oraz Starosty,

8) realizacja uchwat Rady Powiatu, interpelacji i wnioskow radnych,
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9) obstuga techniczna sesji Rady Powiatu,

10) obstuga techniczna publikacji uchwat Rady Powiatu w Ostrotece, zarzadzen Starosty Ostroteckiego,
uchwat Zarzadu Powiatu w Ostrolece oraz innych aktow prawnych publikowanych w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego,

11) przyjmowanie i przekazywanie czlonkom Zarzadu Powiatu materialow bedacych przedmiotem
posiedzen Zarzadu,

12) zawiadamianie czlonkéw Zarzadu Powiatu oraz innych o0so6b o terminach posiedzen Zarzadu
Powiatu,

13) protokotowanie posiedzen Zarzadu, prowadzenie zbioru protokotéw i dokumentacji stanowiacej
przedmiot posiedzen,

14) protokotowanie = posiedzen komisji Rady Powiatu, prowadzenie zbioru protokotow
1 dokumentacji stanowigcej przedmiot posiedzen,

15) protokotowanie sesji Rady Powiatu, prowadzenie zbioru protokoldéw i dokumentacji stanowigcej
przedmiot sesji,

16) sporzadzanie list wyptat diet radnym,

17) udostepnianie do publicznego wgladu uchwal, protokotéw i dokumentacji Zarzadu Powiatu, Rady
Powiatu i komisji Rady,

18) udzielanie pomocy radnym w wypehianiu mandatu radnego,

19) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady Powiatu,

20) prowadzenie rejestru jednostek organizacyjnych Powiatu,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami do Rady Powiatu,

22) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow prawa.”,;
13) w § 25 dodaje si¢ pkt 12 i 13 w brzmieniu:

,12) prowadzenie kalendarza rocznic historycznych ikosScielnych, przygotowywanie i publikowanie
tekstow uzgodnionych i zaakceptowanych przez Starost¢ na stronie internetowej Starostwa oraz
w mediach spoleczno$ciowych Starosty,”,;

13) przygotowywanie i publikowanie tekstow o tematyce inwestycyjnej po ich uzgodnieniu i akceptacji przez
Staroste na stronie internetowej Starostwa oraz w mediach spolecznosciowych Starosty.”

14) w § 26, w ust. 2:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) cztonkowie Zespotu w liczbie nie mniejszej, niz 5,”,
b) dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:
,»4) wieloosobowe stanowisko ds. obshugi administracyjnej Zespotu.”,
c) skresla si¢ zdanie drugie.
15) po § 28 dodaje si¢ § 28 a w brzmieniu:
»$ 28a. 1. Do zadan Biura Promocji —,,BP” —nalezy w szczegdlnosci:

1) wspélpraca z administracjag rzadows, jednostkami samorzadu terytorialnego, stowarzyszeniami,
mediami i innymi podmiotami w zakresie dziatan promocyjnych,

2) wspodtorganizacja imprez o zasiegu ponadgminnym,
3) planowanie i realizacja przedsigwzig¢ promocyjnych Powiatu,
4) organizowanie i prowadzenie promocji Powiatu poprzez:

a) inicjowanie i koordynacje¢ dziatalno$ci wydawniczej i multimedialne;j,
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b) opracowywanie, wydawanie 1irozpowszechnianie materialbw promocyjno-informacyjnych
o Powiecie i wspolprace w tym zakresie z innymi podmiotami,

¢) udziat przedstawicieli wtadz Powiatu w seminariach, targach, wystawach, imprezach promocyjnych
itp.,
5) wspoétudzial w organizacji uroczystosci o charakterze panstwowym irocznic lokalnych na terenie
Powiatu;

6) administrowanie strong internetowa www.powiatostrolecki.pl, oraz publikowanie tresci
wychodzacych na zewnatrz powiatu w uzgodnieniu ze Starosta,

7) opracowywanie kalendarza imprez organizowanych i wspotorganizowanych przez Powiat we
wspotpracy z Wydziatem Kultury i Rozwoju,

8) inicjowanie wspolnych przedsigwzig¢ promocyjnych w ramach porozumien zawieranych z partnerami
zagranicznymi,

9) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw prawa.
2. Szczegodtowa struktura Biura:
1) kierownik Biura,
2) wieloosobowe stanowisko ds. promocji, pomoc administracyjna.”.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Ostroteckiemu.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjg¢cia z wyjatkiem pkt 1, pkt 2, pkt 8 i pkt 15, ktore wchodza

w zycie z dniem 1 stycznia 2026r.

Wicestarosta

Artur Kozlowski
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